Guatemala, 31 de julio de 2017.

Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministerio del deporte y recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 1191-2017
apro'bado mediante el acuerdo Ministerial Numero 68-2017, correspondiente al mes de julio del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie B nimero 010.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

A.

Brindar apoyo en la coordinacién y supervision de la logistica del personal en ejecucién de
proyectos en el Centro Deportivo Parque Erick Barrondo Garcia.
Brindar apoyo en el desarrollo de mejoras especificas para el Centro Deportivo Parque Erick

Bernabé Barrondo Garcia.
Apoyar en el seguimiento a las gestiones que involucran al Centro Deportivo Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia con otras unidades administrativas e instituciones externas

Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS
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Colaboracién en el desarrollo de proyectos y Parque Erick Barrondo.

Realizacién de requisiciones y plan operativo anual de compras.

Realizacion de justificaciones para contratacion de servicios o compra de insumos.
Solicitud de diferentes cotizaciones para mejoras del Centro Deportivo Erick Barrondo.
Apoyo a la administradora del Centro Deportivo en junta de licitaciones.

Realizacion de solicitud de gasto y requisiciones de caja chica.

Manejo de compras realizadas con caja chica.

Control de mejoras en infraestructura y jardineria del Centro Deportivo Parque Erick
Barrondo.

Apoyo y asistencia administrativa del Centro Deportivo Parque Erick Barrondo.
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